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MINISTERIO DE CULTURA

REPUBLICA DOMINICANA

Republica Dominicana
MINISTERIO DE CULTURA

“Ano del Fomento de las Exportaciones”

FICHA TECNICA

IMPRESIONES DE BANNER, BROCHURES, VOLANTES, BAJANTES,
SEPARADORES, SELLOS Y PAPELERIA TIMBRADA DEL MINISTERIO PARA
DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL MINISTERIO” REFERENCIA: CULTURA-
DAF-CM-2018-0077

1. Objeto

Establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econdmicas, técnicas y administrativas de
naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias, facultades,
derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas nacionales, que deseen
participar en el proceso de compras, bajo la modalidad de Compra Menor para las”
IMPRESIONES DE BANNER, BROCHURES, VOLANTES, BAJANTES, SEPARADORES, SELLOS Y
PAPELERIA TIMBRADA DEL MINISTERIO PARA DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
MINISTERIO

2- Procedimiento de seleccion La modalidad a utilizar sera Compra Menor, la cual consiste en
realizar la compra y/o contratacién bajo un procedimiento simplificado, que permita
eficientizar las compras sin vulnerar los principios establecidos en la Ley.

3- Especificaciones y requerimientos técnicos minimos

El proponente podra presentar la propuesta por la totalidad o por alguno de los articulos,
con la salvedad de que el articulo que coticen debe ser en su totalidad. Es imprescindible
cotizar productos de alta calidad donde se especifiquen las caracteristicas.

Favor respetar el orden en el que se encuentran ubicados los items al momento de
elaborar su cotizacién.



ITEMS Descripcidn Cantidad Unidad

. BANNER TAMARNO 2 X 5 PIES, A FULL COLOR, CON SUS 2.00 uD
ARANITAS Y OJALETES

5 BROCHURES TAMANO 8 1/2 X 11, TIRO SECO A LA MITAD, TIRO |300.00 uD
Y RETIRO, FULL COLOR, EN PAPEL SATINADO 80

3 CAJAS DE SOBRES TIMBRADOS COLOR BLANCO No.10, 10 (500/1) | CAJAS
IMPRESO CON LOGO A FULL COLOR MINIC.
BAJANTE 3 X 6, PIES, CON SUS ARANAS, CADA UNO (FORUMY |3.00 uD

4 TALLER COREOGRAFICO), PARA COLOCARLOS EN LAS
DIFERENTES COMPANIAS ESTATALES

s SEPARADORES DE LIBROS, TAMANO 2.5 X 7 PULGADAS, TIROY | 600.00 uD
RETIRO, FULL COLOR, LAMINADO

6 SELLOS GOMIGRAFOS DIRECCION ADMINISTRATIVA 2.00 uD

; VOLANTES TAMANO 4.5 X 11, SATINADO 100, TIRO Y RETIRO, | 600.00 uD
FULL COLOR

g CAJAS DE SOBRES TIMBRADO EN HILO CREMA A FULL COLOR, |10(500/1) |CAJAS
NUMERO 10, MINIC.

9 CAJAS DE SOBRE MANILA TAMARNO 9 X 12 PULGADA A FULL 6 (500/1) | CAJAS
COLOR

10 RESMAS DE PAPEL TIMBRADO 8 1/2 X 11, A FULL COLOR, (SIN |50 REMAS
EL ANO)

1 CAJAS DE SOBRES MANILA TIMBRADO TAMANO 6 X9, AFULL |6 (500/1) | CAJAS
COLOR

1 RESMAS DE PAPEL EN HILO CREMA TIMBRADO, CON EL LEMA | 80.00 REMAS
DEL ANO, A FULL COLOR
TALONARIO DE REQUERIMIENTO, DE ALAMACEN TAMANO 50.00 TALONARIO

13 81/2 X 11, A FULL COLOR, UNA ORIGINAL Y DOS COPIA CON
PAPEL NCR

14 SOBRE MANILA 9 X 13 TIMBRADO A FULL COLOR 6 (500/1) | CAJAS




4- REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO

1-Impresindible traer muestras de los materiales de impresién solicitado al momento de presentar
la cotizacién y disponibilidad

2-Toda oferta deberd presentarse en un sobre cerrado y sellado y cada uno debera contener lo
siguiente:

5 Documentacion a Presentar (sobre tnico)

1-Registro Proveedores (RPE), emitido por la Direccién General de Contrataciones Publicas.
2-Certificacion emitida por la Direccién General de Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste
que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.

3-Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el oferente
se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social.

4-Formulario de Presentacién de Oferta Econdmica (SNCC.F.33)

5- Carta de aceptacion de términos de crédito y aceptacion del tiempo de entrega.

El “Sobre” deberd contener en su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE
(Sello Social)
Firma del Representante Legal
Comité de Compras y Contrataciones
MINISTERIO DE CULTURA
Referencia: CULTURA-DAF-CM-2018-0077
Direccién: Av. George Washington esq. Presidente Vicini B.
Teléfonos: 809-221-4141, ext. 3385

6-ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben ser cargadas preferiblemente por el portal transaccional o en su defecto
entregado fisicamente en sobres cerrados y sellados con el sello de la empresa el dia 27 abril del
2018, a las 3:15 pm, en el Departamento de Compras, del Ministerio de Cultura.

7- RECTIFICACIONES ARITMETICAS

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos serdn corregidos de la siguiente manera:

- 16Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida
multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial y el total sera
corregido.

- Sila discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto
es, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

- Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en
palabras.

- Siel Oferente no acepta la correccidn de los errores, su Oferta serd rechazada.

8- En caso de ser adjudicado



Los Oferentes/Proponentes deberan presentar las siguientes garantias:
Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Los Adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez Mil
Délares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10.000,00), estdn obligados a
constituir una Garantia Bancaria o Pélizas de Fianzas de compafiias aseguradoras de reconocida
solvencia en la Republica Dominicana, con las condiciones de ser incondicionales, irrevocables y
renovables, en el plazo de Cinco (5) dias habiles, contados a partir de la Notificacion de la
Adjudicacién, por el importe del CUATRO POR CIENTO (4%) del monto total del Contrato a
intervenir, a disposicién de la Entidad Contratante, cualquiera que haya sido el procedimiento y la
forma de Adjudicacién del Contrato.

Cronograma de Actividades

Cronograma
Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan
Fecha de publicacién del aviso de convocatoria 25/04/20158 15:15 El *
Adquisicion de Pliego de Condiciones Especificas I;
Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /
. o . . 26/4/2018 15:15 EI *
Especificaciones Técnicas / Términos de Referencia
Reunion aclaratoria El
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas 577477018 1015 I; .
ylo Adendas
Presentacion de Oferta Econdmica 27/4/2018 15:15 El * Sugerir restantes fechas
Apertura Oferta Economica 27/4/2018 15:30 El *
Acto de Adjudicacion 27/4/2018 15:35 EI *
Notificacion de Adjudicacion 27/4/2018 15:45 El *
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento I;
Suscripcion de Orden de Compras / Orden de Servicios 27/4/2018 15:50 El *
Publicacion de Orden de Compras / Orden de Servicios 27/4/2012 15:55 El *
Plazo de validez de las ofertas 30" Dias v|*

Minpvmes

9 Estudio y Evaluacion de Propuestas
La comision encargada de la ejecucidon de este proceso, evaluara todas las ofertas que cumplan

con los requerimientos técnicos establecidos, sus detalles, y caracteristicas; ademas, deben
cumplir con los estdndares de calidad y que econdmicamente resulten convenientes a los
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intereses de la institucidn. Las Propuestas tienen que contener la documentaciéon necesaria,
suficiente y fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que serdn verificados bajo la
modalidad “CUMPLE- NO CUMPLE".

La Comision elegird, dentro del plazo legal, la oferta que estime mas conveniente a los intereses
del Ministerio de Cultura (MINC).

10-Descalificacion de las propuestas

a) La Comision podrd descalificar cualquier propuesta que contenga informacion errada o
gue no se sujete a lo exigido en las bases técnicas.

b) La Comisidon podrd declarar desierto o descalificar la totalidad de las propuestas, por

exceder los marcos presupuestarios sin derecho a indemnizaciéon alguna para el
proponente.

11-Adjudicacidén del Proceso

Una vez la Comision decida sobre la oferta u ofertas mas convenientes, se notificard mediante
comunicacion al ganador o ganadores la decisién.

e De la Orden compras

a) La Orden de Compras y/o Orden de Servicio producira efectos sélo a partir de las firmas
correspondientes.

e Resultado del Proceso de Compras
La notificacidn de la adjudicacion resultado del concurso serd informada a todos los participantes.
12-Condiciones y Fecha de entrega
El oferente que resulte adjudicado debera entregar los articulos cotizados con las mismas
caracteristicas descritas en la oferta econémica. De no sé asi no seran recibidos hasta tanto no se
presenten correctamente o de lo contrario su orden quedara sin efecto.
Por ningln motivo la empresa adjudicada podrd cambiar o modificar las caracteristicas y ni los
artes de los impresos establecidos sin la autorizacidn por escrito de las autoridades del Ministerio
de Cultura (MINC) responsables de la coordinacién del proceso.
La entrega debera ser a partir del dia 25 de abril del 2018.

13- Forma de pago

El Ministerio de Cultura (MINC), realizara los pagos en un periodo de 45 a 60 dias habiles, luego de
recibido el servicio.



