No. EXPEDIENTE

f
i\ CULTURA-DAF-CM
REPUBLICA DOMINICANA f‘\ No. DOCUMENTO
CULTURA ’ w v 2022-0100

Republica Dominicana
Santo Domingo, Distrito Nacional
MINISTERIO DE CULTURA

FICHA TECNICA

REFERENCIA: CULTURA-DAF-CM-2022-0100

“CONTRATACION SERVICIO DE HOSPEDAJE PARA PERSONAL DEL MINISTERIO
QUE ESTARA LABORANDO EN EL FESTIVAL DEL LIBRO Y LA CULTURA 2022 EN LA
PROVINCIA DE PUERTO PLATA”.
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1. Invitacion a Participar:

El Ministerio de Cultura, les invita a participar en el Proceso de Compras Menores, de referencia No.
CULTURA-DAF-CM-2022-0100, para los fines de presentar su mejor oferta para la: “CONTRATACION
SERVICIO DE HOSPEDAJE PARA PERSONAL DEL MINISTERIO QUE ESTARA LABORANDO EN EL FESTIVAL
DEL LIBRO Y LA CULTURA 2022 EN LA PROVINCIA DE PUERTO PLATA”.

La presente invitacion se hace de conformidad con los Articulos No. 16 y 17 de la Ley No. 340-06 de fecha

dieciocho (18) de agosto del dos mil seis (2006) sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios,

Obras y Concesiones y su posterior modificacion contenida en la Ley No. 449-06 de fecha seis (6) de
Diciembre del dos mil seis (2006).

1.2 Especificaciones y requerimientos técnicos minimos:

El/Los proponentes podran presentar la propuesta por la totalidad o por alguno de los items, con la
salvedad de que el item que cotice debe ser el solicitado.

Item Descripcion Cantidad | Unidad

Servicio de hospedaje habitacion sencilla para una persona

con desayuno incluido (cantidad de noches 175):

o+
TIPO DE FECHA DE FECHA DE NOCHES X

HABITACION ENTRADA SALIDA PERSONA
ﬁencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 12 de noviembre 2
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 12 de noviembre 4
1 Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4 1.00 IN

Sencilla 10 de noviembre 11 de noviembre 1
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 13 de noviembre 3
Sencilla 11 de noviembre 12 de noviembre 1
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4
Sencilla 12 de noviembre | 13 de noviembre 1 # .
Sencilla 12 de noviembre 13 de noviembre kB _\,b
Sencilla 12 de noviembre 13 de noviembre 4 8 \
Sencilla 13 de noviembre 14 de noviembre b B
Sencilla 7 de noviembre 14 de noviembre 7
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre 14 de noviembre 4

Pagina 2 de 10



Servicio de hospedaje habitacién sencilla para una persona
con desayuno incluido (cantidad de noches 48):
TIPO DE FECHA DE FECHA DE NOCHES X
HABITACION ENTRADA SALIDA PERSONA
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4 1.00 IN
Sencilla 10 de ncviembre | 12 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 12 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Sencilla 10 de noviembre | 11 de noviembre 4|
Servicio de hospedaje habitacion ejecutiva para una
persona con desayuno incluido (cantidad de noches 25):
T
iTIPO DE FECHA DE FECHA DE NOCHES X
HABITACION ENTRADA SALIDA PERSONA
Ejecutiva | 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Ejecutiva | 9 de noviembre | 14 de noviembre 5 1.00 IN
Ejecutiva | 10 de noviembre | 14 de noviembre 4
Ejecutiva | 10 de noviembre | 12 de noviembre 2
Ejecutiva | 10 de noviembre | 14 de noviembre 4 | \;Ql
0

Para preguntas y/o dudas favor escribir al correo angel.cuevas@cultura.gob.do segun los plazos
establecidos en el cronograma de actividades.

1.3 Requisitos para participar en el proceso:

1. Toda Propuesta debera presentarse en dos sobres cerrados y sellados:
Sobre A, Oferta Técnica
Sobre B, Oferta Econdmica
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2.

3.

Debe tener Registro de Beneficiario (Tener una cuenta bancaria relacionada con la cuenta unica
del tesoro de la Republica Dominicana).

Ser proveedor y beneficiario del estado con registro en estado activo.

1.4 Documentacion a presentar en los sobres Ay B:

Sobre A:

1

G os W

Certificaciones varias:

Registro Nacional de Proveedores (RPE), en estado activo y emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas.

Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste
que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones fiscales.

Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el oferente
se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social. (TSS).

Documentacion Financiera:

Estados Financieros Auditados de los dos (2) afos fiscales firmados por un Contador Publico
Autorizado en cada una de sus hojas. Debe incluir: estado de situacién o balance general, estado
de resultado, estado de patrimonio, estado de flujo de efectivo y las notas aclaratorias.

IR-2 0 IR-1, segun aplique y sus anexos del ultimo periodo fiscal.

Referencias bancarias del presente afio que demuestren solvencia y respaldo econémico e
indicar los montos disponibles en lineas de crédito (si tiene).

Oferta Técnica:
. Perfil de la empresa: que incluya:

e Descripcion de los servicios que ofrece.

e Breve resefa de la empresa.
Oferta técnica de acuerdo a al punto 1.2, para la prestacion del servicio.
Formulario de informacion sobre el oferente (SNCC.F.042).
Formulario de presentacion de la oferta (SNCC.F.034).
Cuatro (05) cartas de referencia RECIENTES (de no mas de dos meses de emitida) de
instituciones de suministro bienes iguales 6 similares.
Documentos donde demuestre la prestacion de servicios iguales o similares especificando:
ordenes de compras, contratos, etc.
Carta de no objecion de visita a las instalaciones.
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8. Carta que certifique esta en disposicién de iniciar la prestacion del servicio con la notificacion
de la orden de servicio.

9. Carta compromiso indicando estar de acuerdo con los tiempos de ejecucidn del servicio y las
condiciones de pago establecidos en este documento.

10. Carta de aprobacién de crédito a 15 dias.

11. Licencia de operacion emitida por el érgano correspondiente.

12. Licencia de registro sanitario emitido por el 6rgano correspondiente.

13. Documento donde indique las politicas y normas internas establecidas.

e Para los consorcios:

En adicidn a los requisitos anteriormente expuestos, los consorcios deberan presentar:

1. Original del Acto Notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo su objeto, las
obligaciones de las partes, su duracién y la capacidad de ejercicio de cada miembro del
consorcio, asi como sus generales.

2. Poder especial de designacion del representante o gerente unico del Consorcio autorizado
por todas las empresas participantes en el consorcio.

3. Acta de Asamblea General de cada socio del Consorcio que apruebe y autorice la
conformacion del Consorcio, asi como la designacion del representante ante el Consorcio.

La Oferta Econédmica debera presentarse en Pesos Dominicanos (RDS). Los precios deberan expresarse
en dos decimales (XX.XX) que tendran que incluir todas las tasas (divisas), impuestos y gastos que
correspondan, transparentados e implicitos segun corresponda.

Sobre B:

1. Presentar su oferta en el Formulario Oferta Econdmica (SNCC.F.033) y/o Cotizacion de la
empresa ofertante sellada y firmada con el ITBIS transparentado y en el mismo orden y
estructura en que se presentan los items en el apartado 1.2.

e Los “Sobres” deberan contener en su cubierta la siguiente identificaciéon:
NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE
(Sello Social)
Firma del Representante Legal
Comité de Compras y Contrataciones
MINISTERIO DE CULTURA
Referencia: CULTURA-DAF-CM-2022-0100
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1.5 Entrega de las Propuestas:

Las propuestas deben ser cargadas preferiblemente por el Portal Transaccional o en su defecto

entregadas fisicamente en sobres, cerrados y sellados, con el sello de la empresa, hasta el dos (02) de

noviembre del afio dos mil veintidds (2022), hasta las 11:00 AM, en el Departamento de Compras y

Contrataciones del Ministerio de Cultura (MINC).

1.6 Consideraciones Generales del Proceso:

» Sera responsabilidad del proveedor contratado el cumplimiento de los requerimientos

expresados en esta ficha técnica y en la documentacion presentada en su oferta.

» El adjudicatario debera realizar labores rutinarias los dias comprendidos de lunes a viernes en

horario laboral de ley.

1.7 Cronograma de actividades del proceso:

Cronograma

Zona horaria

(UTC-04:00) Georgetown, La Paz,

Fecha de publicacion del aviso de convocatoria 31/10/2022 11:00 @ -
Adquisicion de Pliego de Condiciones Especificas =
Presentacion de aclaraciones al Pliego de Condiciones /
- ) L L i 1/11/2022 11:00 E
Especificaciones Técnicas /! Terminos de Referencia
Reunion aclaratoria =
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares, Enmiendas y/o
1/11/2022 16:00 :_a ’
Adendas
Presentacion de Oferta Econémica 2/11/2022 11:00 o
Apertura Oferta Economica 2/11/2022 11:05 &
Acto de Adjudicacién  3/11/2022 15:00 E]L (s
Notificacion de Adjudicacién  3/11/2022 15:15 [g
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento [;
Suscripcion de Orden de Compras ! Orden de Servicios 3/11/2022 15:30 @ 3
Publicacion de Orden de Compras ! Orden de Servicios 3/11/2022 15:45 g -
Plazo de validez de las ofertas 30 ~ Dias
Mipymes
Limitar este proceso a Mipymes g/ @ Ng *
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1.9 Estudio y Evaluacion de las Propuestas:

Los peritos asignados para la evaluaciéon de este proceso, evaluaran todas las ofertas que cumplan con
los requerimientos técnicos establecidos, sus detalles, y caracteristicas; ademas, deben cumplir con los
estandares de calidad y que econdmicamente resulten convenientes a los intereses de la institucion.

Las Propuestas tienen que contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar
los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE- NO CUMPLE”. La Comisién
elegira, dentro del plazo legal, la oferta que estime mas conveniente a los intereses del Ministerio de
Cultura (MINC).

Documentacion que presentar Cumple No
Cumple

Sobre A

1. Registro Nacional de Proveedores (RPE), en estado activo y emitido por la
Direccion General de Contrataciones Publicas.

2. Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII),
donde se manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales.

3. Certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se
manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones
de la Seguridad Social. (TSS).

Documentos Financieros Cumple | No

Cumple

1. Estados Financieros Auditados de los dos (2) afios fiscales firmados por un
Contador Publico Autorizado en cada una de sus hojas. Debe incluir: estado
de situacidén o balance general, estado de resultado, estado de patrimonio,
estado de flujo de efectivo y las notas aclaratorias.

2. IR-2 o IR-1, segun aplique y sus anexos del dltimo periodo fiscal.

3. Referencias bancarias del presente afio que demuestren solvencia y respaldo
economico e indicar los montos disponibles en lineas de crédito (si tiene).

Oferta Técnica: Cumple | No
Cumple

1. Perfil de la empresa: que incluya:

e Descripcion de los servicios que ofrece.
e Breve reseia de la empresa. ¢
2. Oferta técnica de acuerdo a al punto 1.2, para la prestacidn del servicio.

3. Formulario de informacidn sobre el oferente (SNCC.F.042).
4. Formulario de presentacion de la oferta (SNCC.F.034).
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5. Cuatro (05) cartas de referencia RECIENTES (de no mds de dos meses de
emitida) de instituciones de suministro bienes iguales 6 similares.

6. Documentos donde demuestre la prestacion de servicios iguales o similares
especificando: ordenes de compras, contratos, etc.

7. Carta de no objecidn de visita a las instalaciones.

8. Carta que certifique estd en disposicidén de iniciar la prestacion del servicio
con la notificacion de la orden de servicio.

9. Carta compromiso indicando estar de acuerdo con los tiempos de ejecucion
del servicio y las condiciones de pago establecidos en este documento.

10. Carta de aprobacion de crédito a 15 dias.

11. Licencia de operacion emitida por el 6rgano correspondiente.
12. Licencia de registro sanitario emitido por el érgano correspondiente.

13. Documento donde indique las politicas y normas internas establecidas.

Para los consorcios:

En adicidn a los requisitos anteriormente expuestos, los consorcios deberan
presentar:

e Original del Acto Notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo
su objeto, las obligaciones de las partes, su duracion y la capacidad de
ejercicio de cada miembro del consorcio, asi como sus generales.

e Poder especial de designacidon del representante o gerente Unico del
Consorcio autorizado por todas las empresas participantes en el consorcio.

e Acta de Asamblea General de cada socio del Consorcio que apruebe vy
autorice la conformacion del Consorcio, asi como la designacion del
representante ante el Consorcio.

La Oferta Econdmica deberd presentarse en Pesos Dominicanos (RDS). Los
precios deberan expresarse en dos decimales (XX.XX) que tendrdn que incluir
todas las tasas (divisas), impuestos y gastos que correspondan, transparentados i
e implicitos segun corresponda. A4

1.9.1 Validacion y Verificacion de Documentos:

Los Peritos procederan a la validacion y verificacion de los documentos contenidos en el referido “Sobre A”. Ante
cualquier duda sobre la informaciéon presentada, podran comprobar, por los medios que consideren adecuados,
la veracidad de la informacidn recibida.

No se consideraran aclaraciones a una Oferta presentadas por Oferentes cuando no sean en respuesta a una
solicitud de la Entidad Contratante. La solicitud de aclaracion por la Entidad Contratante y la respuesta deberan
ser hechas por escrito.
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Antes de proceder a la evaluacion detallada del “Sobre A”, los Peritos determinardn si cada Oferta se ajusta
sustancialmente a esta ficha técnica; o si existen desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o de
tipo subsanables de conformidad a lo establecido en el presente documento.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o tipo subsanables,
los Peritos Especialistas procederan de conformidad con los procedimientos establecidos en las condiciones
técnicas, financieras y juridicas.

3.2 Criterios de Evaluacion

Las Propuestas deberan contener la documentacidn necesaria, suficiente y fehaciente, conforme a lo requerido
en el Punto 1.2, para demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE":

Elegibilidad: Que el Proponente estd legalmente autorizado para realizar sus actividades comerciales en el pais.
(Conforme a las documentaciones requeridas en el numeral 2.14 (Documentacién a Presentar) de las
especificaciones técnicas.

Capacidad Técnica: Que los bienes cumplan con las caracteristicas especificadas en las Fichas Técnicas. (Conforme
a las documentaciones requeridas en el numeral 2.14 (Documentacidén a Presentar) de las especificaciones
técnicas.

Situacion financiera: Que cuenta con la estabilidad financiera suficiente para ejecutar satisfactoriamente el
eventual Contrato.

1.10 Descalificacion de las Propuestas:

a) La Comisidn podra descalificar cualquier propuesta que contenga informacion errada o que no
se sujete a lo exigido en las especificaciones técnicas.
ok
b) La Comision podra declarar desierto o descalificar la totalidad de las propuestas, por exceder
estas los marcos presupuestarios, sin derecho a indemnizacion alguna para el proponente.

1.11 Adjudicacion:

La Adjudicacion se realizara en base al criterio de Precio, en la cual se adjudicard entre aquellas que
hayan cumplido con todos los requisitos técnicos a la que ofrezca el menor precio.

En caso de resultar empatadas las ofertas de dos o mas Oferentes/Proponentes, se adjudicara al

oferente cuya oferta tenga el mayor cumplimiento de los requerimientos solicitados en esta Ficha
Técnica avalado por el Departamento de Infraestructura.

Pagina 9 de 10



El resultado del proceso serd notificado a todos los oferentes participantes en el plazo establecido
en el Reglamento No.543-12.

1.12 Orden de Compras

La Orden de Compras producira efectos sélo a partir de las firmas correspondientes.

1.13 Notificacion de Adjudicacion

La notificacidn de la adjudicacion resultado del concurso serd informada a todos los participantes.

1.14 Plazo de Mantenimiento de la Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las ofertas por el termino minimo de sesenta (60) dias
habiles contados a partir de la fecha del acto de apertura.

1.15 Condiciones y Fecha para la Prestacion del Servicio

El oferente interesado en participar en el referido proceso debe de estar en la disposicion de iniciar la
prestacion del servicio con la notificacion de la Orden de Compras con las firmas correspondientes.

Por ninguin motivo la empresa adjudicada podra cambiar o modificar las caracteristicas de lo cotizado
sin la autorizacion por escrito de las autoridades del Ministerio de Cultura (MINC), responsables de la

coordinacidn del proceso.

1.16 Forma de Pago

El Oferente adjudicado acepta que el pago por suministro la prestacion del servicio, serd bajo la
condicidon de que una vez se haya realizado la recepcion formal de la factura a un crédito de 15 dias.

1.17 Anexos

1. Formulario de Oferta Econdmica (SNCC.F.033).
2. Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034).

Angel Cuevas Rijo

Unidad de Compras y Contrataciones
No Hay Nada Escrito Debajo de Esta Linea
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